Egregio Signor
Nato a 

Via 

00100 Roma

Cod. Fisc.
Pec / email
___________, addì ___________________
Preventivo/contratto per prestazione di avvocato in materia civile.

Il sottoscritto Avv. ___________________________, C.F.__________________ , P.IVA______________________, con studio in ____________ PEC ____________________________, Email ______________________________________
formula il seguente preventivo da valere come proposta contrattuale con conseguente validità come contratto di opera professionale in caso di sua firma per  accettazione da parte del cliente.

Oggetto: difesa nella fase stragiudiziale / giudiziale della controversia contro________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Valore della pratica:_____________________
Grado di complessità dell’incarico:     ________________________________________________
A) Compenso:

· assistenza nella procedura di mediazione ____________________

· fasi giudiziali dinanzi al seguente organo giudiziario:________________________

· fase di studio ________________

· redazione primo atto del processo ________________

· fase istruttoria (comprese le relative memorie) __________________

· fase decisoria______________________

I suddetti importo sono da intendersi in euro ed ad essi va aggiunto il contributo cassa di previdenza (4%) e l’IVA (22%).

Gli importi suddetti sono calcolati presumendo che si tengano n. 4 udienze; nell’ipotesi in cui si tengano maggiori udienze per ogni udienza aggiuntiva sarà dovuta una somma di € _________ oltre i suddetti oneri.

Spese (a carico del cliente):

· spese per l’introduzione del procedimento:         non preventivabili /              preventivabili in €__________________

· spese per CTU_____________________              non preventivabili /              preventivabili in €__________________

· spese di trasferta                  non preventivabili /                preventivabili in €__________________

· spese per registrazione provvedimenti giudiziali          non preventivabili /              preventivabili in €__________________

· ulteriori spese (da indicare) _____________________________

Termini di pagamento: 

compenso: 25% al conferimento dell’incarico, _____________________stabilire ulteriori scadenze)
spese: saranno tutte anticipate dal cliente man mano che si dovranno affrontare.
B) Il compenso pattuito è ritenuto da ambo le parti congruo, proporzionato e soddisfacente per l’incarico professionale conferito e liberamente determinato; il cliente dichiara di essere consapevole ed informato delle difficoltà inerenti l’incarico e di aver ricevuto tutte le informazioni utili circa gli oneri futuri ipotizzabili.
C) Il cliente   si impegna a pagare all’Avv. ________ tutti i preavvisi di parcella che questi provvederà ad emettere in acconto o a saldo entro e non oltre 10 giorni dal ricevimento degli stessi. 
Il mancato pagamento da diritto all’avvocato di recedere liberamente dal contratto con comunicazione Pec o raccomandata a.r. o a mano con esonero da ogni responsabilità circa l’attività da svolgere.

In caso di recesso da parte del cliente quest’ultimo si impegna prima di recedere a reperire altro avvocato che possa prontamente svolgere gli incombenti processuali in scadenza.

D) Il cliente  è obbligato a corrispondere al legale l’importo risultante dal presente contratto a prescindere dalla liquidazione giudiziale dei compensi e dall’onere di rifusione posto a carico di controparte.

Nel caso in cui l’importo liquidato dal Giudice fosse superiore a quanto
concordemente pattuito, la differenza sarà riconosciuta a favore dell’avvocato.
L’avvocato  è autorizzato dal cliente a farsi versare direttamente dalla controparte le spese legali poste a carico di quest’ultima nonché a trattenere in compensazione eventuali somme recuperate dalla controparte sino a soddisfazione del proprio credito.
E) Il professionista potrà delegare per lo svolgimento della prestazione propri collaboratori o sostituti sotto la sua responsabilità;
F) Il cliente   dichiara di essere stato edotto delle problematiche pertinenti l’incarico professionale conferito e si impegna a mettere a disposizione dell’avvocato  quanto necessario per esercitare le difese.
G) In caso di recesso rimane l’obbligo di corrispondere al professionista, oltre alle spese sostenute, il compenso pattuito per l’intera fase processuale in cui il recesso viene esercitato ed il 15 % sull’intero compenso risultante dalla sommatoria degli importi dovuti oltre CPA ed IVA.
Tale penale è stata determinata tenendo conto delle spese generali di organizzazione e gestione dello studio e si applica sia  in caso di recesso esercitato dal cliente sia in caso di recesso esercitato dall’avvocato qualora quest’ultimo sia causato da un inadempimento del cliente.
H) Si da atto che il professionista indica di seguito i dati della propria polizza assicurativa per la responsabilità civile: polizza  stipulata con _________ Assicurazioni s.p.a. Agenzia di _________ con un massimale di € ________. 
Si allegano informativa sulla mediazione ex D.lgs 28/2010 ed informativa sulla privacy.
                                                   Avv. _____________                                            Firma cliente  per accettazione 
                                                                                                                                   

Per approvazione espressa delle clausole C, D,  G
Firma cliente  per accettazione
Informativa su mediazione e negoziazione assistita

Il conferente l’incarico  dichiara che l’Avv. ________________ , in ossequio a quanto previsto dall’art. 4, comma III, D. Lgs. n. 28/2010, lo ha reso edotto:

1) della possibilità di ricorrere per tentare la risoluzione stragiudiziale della controversia di cui sopra al procedimento di mediazione ivi previsto e dei benefici fiscali di cui agli artt. 17 e 20 del medesimo decreto nonché dei casi in cui l’esperimento del procedimento di mediazione è condizione di procedibilità della domanda giudiziale ;

2) della possibilità, ricorrendone le condizioni, di avvalersi del gratuito patrocinio a spese dello Stato per la gestione del procedimento;

3) dei benefici fiscali connessi all’utilizzo della procedura ed in particolare:

A) della possibilità di giovarsi di un  credito di imposta commisurato alla indennità corrisposta all’organismo di mediazione, fino ad € 500,00 in caso di successo e ridotto alla metà in caso di insuccesso;

B) che tutti gli atti, documenti e provvedimenti relativi al procedimento sono esenti dall’imposta di bollo e da ogni spesa, tassa o diritto di qualsiasi specie e natura;

C) che, entro il limite di valore di € 50.000,00, il verbale di accordo è esente da imposta di registro, che in caso di valore superiore, detta imposta sarà dovuta solo per la parte eccedente.

4) Dichiara di essere stato informato ex art. 2, co. 7, D.L. 132/2014 della possibilità di ricorrere alla convenzione di negoziazione assistita da uno o più avvocati di cui agli artt. 2 e ss. di detto decreto. 

Informativa privacy
All. 1: Informativa ai sensi dell’art. 13 D. Lgs. 196/2003 (Codice Privacy) e D. Lgs. n. 56/2004 (Normativa antiriciclaggio)

Gentile Cliente, ai sensi dell’art. 13 D. Lgs. 196/2003 (di seguito T.U.), ed in relazione ai dati personali di cui lo Studio Legale in epigrafe entrerà in possesso con l’affidamento della Sua pratica, La informiamo di quanto segue:

1. Finalità del trattamento dei dati. Il trattamento è finalizzato unicamente alla corretta e completa esecuzione dell’incarico professionale ricevuto, sia in ambito professionale, sia in ambito giudiziale che in ambito stragiudiziale.

2. Modalità del trattamento dei dati. a) Il trattamento è realizzato per mezzo delle operazioni o complesso di operazioni indicate all’art. 4 comma 1 lett. a) T.U.: raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, elaborazione, modificazione, selezione, estrazione, raffronto, utilizzo, interconnessione, blocco, comunicazione, cancellazione

e distruzione dei dati. b) Le operazioni possono essere svolte con o senza l’ausilio di strumenti elettronici o comunque automatizzati. c) Il trattamento è svolto dal titolare e/o dagli incaricati del trattamento.

3. Conferimento dei dati. Il conferimento dei dati personali comuni, sensibili e giudiziari è strettamente necessario ai fini dello svolgimento delle attività di cui al punto 1.

4. Rifiuto di conferimento dei dati. L’eventuale rifiuto da parte dell’interessato di conferire dati personali nel caso di cui al punto 3 comporta l’impossibilità di adempiere alle attività di cui al punto 1.

5. Comunicazione dei dati. I dati personali possono venire a conoscenza degli incaricati del trattamento e possono essere comunicati per le finalità di cui al punto 1 a collaboratori esterni, soggetti operanti nel settore giudiziario, alle controparti e relativi difensori, a collegi di arbitri e, in genere, a tutti quei soggetti pubblici e privati cui la comunicazione sia necessaria per il corretto adempimento delle finalità indicate nel punto 1.

6. Diffusione dei dati. I dati personali non sono soggetti a diffusione.

7. Trasferimento dei dati all’estero. I dati personali possono essere trasferiti verso Paesi dell’Unione Europea e verso Paesi terzi rispetto all’Unione Europea nell’ambito delle finalità di cui al punto 1.

8. Diritti dell’interessato. L’art. 7 T.U. conferisce all’interessato l’esercizio di specifici diritti, tra cui quello di ottenere dal titolare la conferma dell’esistenza o meno dei propri dati personali e la loro messa a disposizione in forma intelligibile; l’interessato ha diritto di avere conoscenza dell’origine dei dati, della finalità e delle modalità del trattamento, della logica applicata al trattamento, degli estremi identificativi del titolare e dei soggetti i cui dati possono essere comunicati; l’interessato ha inoltre diritto di ottenere l’aggiornamento, la rettificazione e l’integrazione dei dati, la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione della legge; il titolare ha il diritto di opporsi, per motivi legittimi, al trattamento dei dati.

9. Titolare del trattamento. Titolare del trattamento, è lo STUDIO LEGALE avv. _________________ con sede in _______________, nelle persone dell’avv. _______________________.

10. La presente informativa viene redatta e comunicata anche ai sensi della normativa vigente in materia di antiriciclaggio, essendo il professionista sottoposto agli obblighi di identificazione, registrazione e segnalazione di cui al D. Lgs. 56/2004.

Per ricevuta della suddetta comunicazione e per autorizzazione, a norma degli art. 23 e 26 T.U., al trattamento di tutti i miei/nostri dati personali comuni, sensibili e giudiziari:

_________________, addì ___________________                                                          Firma cliente 

Firma avvocato
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